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  )ھـ ١٤........ لسنة  ( م الأداء الوظیفي لمتعاقدي الشركات شاغلي الوظائف الإداریةوینموذج تق

Evaluation From for Company Contractors ( Year  20….... )  
   

  

  

  

  معلومات عامة
General Information  

    

  الرباعي الاسم
Full Name 

  القسم
Department 

  
  

  الوظیفة
Job 

  الرقم الوظیفي
Comp. No 

  ینیتاریخ التع
Date of Hire 

  الجنسیة
Nationality 

      
  

  المؤھل
Qualification  

  التخصص
Specialty 

  آخر برنامج تدریبي
Last Training Program 

  نتیجة آخر تقریر أداء حصل علیھ
Result of last Evaluation 

    
 Date                   تاریخ الإعداد            Grade                 التقدیر                   

      

  عناصر التقویم
Evaluation Codes  

    

 التقدیر
Assessment 

  صراالعن
Elements  

  غیر مرضي 
Unsatisfactory 

  مرضي 
Satisfactory 

  جید
Good 

  جیدجداً
Very Good 

  ممتاز
Excellent 

٥  ٤  ٣  ٢  ١  
١ 

  الانتظام في الحضور بأوقات الدوام الرسمیة 
Punctuality 

          

  الیب العمل وتحمل مسؤولیات أعلى القدرة على تطویر أس ٢
Ability to develop the work & to have more responsibility 

          

 
 
٣ 

مستوى الأداء
  

Q
uality of w

ork
  معرفة مھارات العمل   

Knowledge of work skills 
          

  المقدرة على تنظیم العمل
Ability to organize the work effectively 

          

  القدرة على إنھاء العمل في الوقت المحدد
Ability to complete the tasks within an acceptable timescale  

          

  توخي الدقة في العمل 
Accuracy  

          

  ط العمل والقدرة على حل المشاكل مدى تحمل ضغ ٤
Work under pressure & ability to solve problems 

          

  بنظم وإجراءات العمل وتطبیقھا  مالإلما ٥
Implementing work rules and procedures 

          

  التعامل مع الكمبیوتر والبرامج الخاصة بالمستشفى  ٦
 Knowledge of computer &hospital programs  

          

  العربیة / الإلمام باللغة الإنجلیزیة  ٧
English / Arabic Language. 

          

  المظھر العام  ٨
General Appearance. 

          

           Total                                                                                المجموع              

  

  الصفات الشخصیة
Personal Qualities 

  لتنفیذھا  والاستعدادتقبل التوجیھات   ١
Following Instructions 

          

  علیھا / علیھ  الاعتماددرجة   ٢
Relying on him/her . 

          

  الجدیدة  الأفكارتقبل   ٣
Accepting new ideas 

          

  السلوك العام  ٤
General Behavior  

          

           Totalالمجموع                                                                                               

  

  العلاقات العامة 
Public Relationships  

  المراجعین  ١
Outpatients   

          

  ساءؤالر  ٢
Seniors 

          

  الزملاء  ٣
Colleagues 

          

           Totalالمجموع                                                                                               
  

  داء الوظیفيالأ



  

  

  

  

  

  

  
  

  مجموع الدرجات والتقدیر
Overall Grading  

  

  درجات الأداء الوظیفي
Work Performance Points 

  درجات الصفات الشخصیة
Personal Qualities Points 

  درجات العلاقات العامة
Public Relationship points 

  المجموع
Total 

        

  

  غیر مرضي
Unsatisfactory 

  مرضي
Satisfactory 

  جید
Good 

 جیدجداً
Very good 

  ممتاز
Excellent 

18 -0 36- 19 54 -37 74 - 55 90 - 75 
  
  

        

  

  

  Evaluator's  comments ( if any)  )                                                            إن وجدت  (ملاحظات معد التقریر  

.......................................................................................................................................................................................................................  

.......................................................................................................................................................................................................................  

.......................................................................................................................................................................................................................  

  :Position.......................................................: ...الوظیفة                :Name: ...............................................................الاسم              

  :Date: ..........................................................التاریخ                 :Signature: ...............................................................التوقیع            

  

  Department Head's recommendation ( if any)  )                                                            إن وجدت  (د التقریر  تممع توصیات

.......................................................................................................................................................................................................................  

.......................................................................................................................................................................................................................  

  صلاحیتھ لشغل الوظیفة تثبت □
Fit to Work 

  صلاحیتھ لشغل الوظیفة لم تثبت  □
Not Fit to Work  

  :Position: ..........................................................الوظیفة                :Name: ...............................................................الاسم              

  :Date: ..........................................................التاریخ                 :Signature..............................................................: .التوقیع            
  

  

  Employee's  comments ( if any)  )                                                            إن وجدت  ( ملاحظات الموظف

.......................................................................................................................................................................................................................  

.......................................................................................................................................................................................................................  

  :Date: ..........................................................التاریخ                 :Name: ...............................................................اسم الموظف              

 :Signature...: .............................................................التوقیع
  

  General comments ( if any)  )                                                            إن وجدت  ( ملاحظات عامة

.......................................................................................................................................................................................................................  

.......................................................................................................................................................................................................................  

  :Position: ..........................................................الوظیفة                :Name..............................................................: .الاسم              

  :Date: ..........................................................التاریخ                 :Signature: ...............................................................التوقیع            
  


